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, QUY CHE
Bio vé bi mat nha nwée trén dia ban tinh Hai Dwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 22 /20] 3/ODb-UBND ngay 21/10/2013
cia Uy ban nhan dan tinh Hai Duong)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh, déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan ly va t6 chirc thuc hién céng tac bao
v€ bi mat nha nude trong cac co quan, to chic ¢é tru s¢ dong trén dia ban tinh.

2. Quy che nay dugc 4p dung cho céc co quan, t chic va ca nhan trong
cdng tac bao vé bi mal nha nude,

Diéu 2. Nguyén tic bao vé bi mat nha nuée trén dia ban tinh

1. Céc co quan, t6 chirc va ca nhan trén dia ban tinh déu co nghia vu va
trach nhiémr trong cong tac bao vé bj mat nha nudec.

2. Thu truéng cac co quan, t6 chuc phéi chi dao phd bién, quan triét c4c
quy dinh cta phap ludt vé cong tac bao vé bi mat nha nuéce va cia Quy ché nay
trong toan co quan, to chiic; Dong thoi trién khai dong bd cac bién phap cong
tdc bao vé tuyét ddi an toan bi mét nha nudc khéng dé xay ra 10, lot, mat cép bi
mat nha nudc tai co quan, t6 chic.

3. Moi hanh vi vi pham phép luat vé bao v€ bi mat nha nudc trén dia ban
tinh phdi dugc phat hién kip thoi va xir Iy theo quy dinh cua phap lujt.

Chwong 11 )
QUY PINH CU THE

Piéu 3. Xac dinh d mat va giai mit danh muc bi mat nha nuée

1. Viée x4c dinh d6 mat tai liéu khi ban hanh cia cac co quan, té chirc
trén dia ban tinh phai cin ct vio Quyét dinh s6 181/2004/Qb-TTg ngay
15/10/2004 ctia Thu tudng Chinh phi v& danh muc bi mét nha nuéc d6 Tuyét
mat, Toi mat va Quyét dinh s6 1279/2004/QD-BCA(A1 1) ngay 10/11/2004 cua
Bo trudng Bo Cong an vé danh muc bi mit nha nu6e d6 Mat cia Tinh uy, Hoi
dong nhan dan, Uy ban nhan dan va €0 quan, t6 chuc lién quan thudc cac tinh,
thanh pho truc thude Trung vong, cac Quyét dinh cta Thu tudng Chinh phu,
B6 truong Bo Céng an ban hanh danh muc vé do Tuyét mat, Téi mat va Mat
theo nganh doc cia tung nganh.

2. Can ctr vao danh muc bi mat nha nugc da duoc ban hanh, Thu trudng
Cac co quan, t6 chirc trén dja ban tinh xac dinh cu thé ting loaj taj liéu, vat mang
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3. Vao quy I hang nam (trude ngay 31/3), cic co quan, t6 chirc thuc hién
ra soat. Néu théy danh muc bi mét nha nudc thudc co quan, t6 chirc minh khong
con phu hop can thay ddi, bd sung, gidi mat thi bdo céo bang vin ban gui Chu
tich Uy ban nhén dan tinh (qua Cdng an tinh) dé tong hop béo cio cap co tham
quyén quyét dinh. :

Piéu 4. Soan thio tai liéu bi mat nha nwéec

1. Trén co s& danh muc bi mat nha nuée duoc ban hanh, khi soan thao
van ban nguoi dugc giao nhiém vu soan thdo phai dé& xuit mirc dé Mit cua tai
liéu véi Thi trudng co quan, td chirc. Thy trudng co quan, td chic 1a nguoi
quyét dinh d6 M4t cta vin ban va pham vi luu hanh tai liéu.

2. Nghiém cim sir dung may tinh va cac phuong tién c6 ndi mang
Internet, mang lan...trong co quan, td chic dé soan thao, in, sao, gui, luu gifr tai
liéu mat. Trudng hop st dung chung céac phuong tién dé soan thao, in, luu gii¥ tai
li€u mét thi ngudi duoe giao nhiém vu soan thdo phai dit mat khau va thuc hién
cac bién phap bao vé an toan théng tin cho tai liéu.

3. Khi 16 chire ldy y kién dé xay dung du thao van béan cé ndi dung bi mat
nha nudc. Co quan, t6 chic chu tri soan thao phai xac dinh r6 pham vi, dbi
tuong tham gia gop y, chi gui lay y kién noi dung c6 lién quan truc tiép dén débi
twong tham gia gbp y.

Khi gii tai lidu phai déng diu murc do mat vao du thao theo quy dinh tai
khoan 1 diéu nay. Co quan, td, chirc, c4 nhén nhan dugc van ban phai tra 161 va
thuc hién bao quan, luu gitr tai liéu nhin duoc theo ché do tai liéu mat.

Diéu S. In, sao chup tai lidu, vat mang bi mat nha nwéc

1. Viéc in, sao, chup tai liéu, vat mang bi mét nha nudc phai tuan thg theo
quy dinh tai diéu 8 Nghi dinh s6 33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh Phép 1énh bao vé bi mat nha nuée (sau ddy goi tit Ia
Nghi dinh s6 33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002).

2. Khéng str dung méy photocoppy, may scan va cac phuong tién khac cé
ndi mang Internet... d8 thuc hién in, sao, chup tai liéu, vat mang bi mat nha nuéec.
Chi dugc str dung may photocoppy, méy scan cling nhu céc phuong tién khac d3
duoc kiém duyét vé an toan théng tin clia co quan, t6 chirc dé thuc hién in, sao, chup
tai liéu, vat mang bi mat nha nudc. Phai x6a ph?m tai liéu da ty dong luu trong bo
nh¢ ciia may sau khi thyc hién in, sao, chup tai liéu, vit mang bi mat nha nudc.

3. Bi méat nha nudc khi sao, chup, luu gitt & dang bang, dia va cac thiét bi
dién tir khac nhu USB, cung may tinh, thé nhé. .. phai thuc hién niém phong va
déng ddu do mat, ghi 18 tén ngudi sao chup & bi niém phong.

Piéu 6. Van chuyén, giao, nhin tai li¢u, vat mang bi mat nha nwée

1. Khi thyc hién viéc van chuyén, giao nhén tai liéu, vat mang bi mit nha
nudce phai tudn thi theo quy dinh tai didu 10 Nghi dinh s 33/2002/NP-CP ngdy
28/3/2002 cla Chinh phi va diém 3 Théng tr s6 12/2002/TT-BCA ngdy
13/9/2002 cua B trudéng Bo Coéng an huéng dan thuc hién Nghi dinh s






33/2002/Nb-CP ngay 28/3/2002 ciia Chinh pht (sau ddy goi 1t la Théng tur 56
12/2002/TT-BCA ngay 13/9/2002 cia B trudng Bo Céng an).

2. Nghiém cim viéc quan ly, theo doi, giao nhan tai liéu, vat mang bi mét
nha nudc trong hé théng s6 quan ly van ban chung ctia co quan, t6 chirc. Co
quan, t6 chirc phai thiét 1ap hé théng s theo dai riéng vide ban hanh, giao, nhén,
van chuyén tai liéu, vat mang bi mat nha nude; sd theo déi dugc bao quan theo
ché db tai lidu mat.

3. Viéc khac, str dung, bao quan hé théng con dau cac d6 mat tai co quan, td
chire duoc thuce hién theo quy dinh tai muc ¢ diém 2 Théng tr s6 12/2002/TT-BCA
ngay 13/9/2002 ctia B truéng Bo Cong an.

Diéu 7. Phé bién, nghién ciu, sir dung thong tin thude pham vi bi
mat nha nuwée :

1. Pho bién, nghién ctu, st dung thong tin thude pham vi bi mit nha nuéc
phéi thuc hién theo quy dinh tai Piéu 9, Diéu 20 Nghi dinh s6 33/2002/NP-CP
ngay 28/3/2002 cua Chinh phti va diém 6 Thong tu sé 12/2002/TT-BCA ngay
13/9/2002 ctia Bo trudng Bo Cong an. Viée-phd bién, nghién ciru, sir dung thong
tin thudc pham vi bi mét nha nuéc dam bao dung déi tuong, pham vi cén phd
bién hoic nghién ciru.

2. Truéce khi td chiic phd bién, nghién ctru thong tin thude pham vi bi mat
nha nudc, nguoi duge giao chu tri phai yéu cau ngudi tiép nhén thoéng tin tit cac
thiét bi ghi 4m, ghi hinh, dién thoai....Truong hop cin thiét c6 thé t6 chirc bao
quan cac thiét bi c4 nhan mang theo clia nguoi tiép nhan thong tin tai noi quy
dinh trudc khi thuc hién viéc phé bién, nghién ciru bi mat nha nudce va hoan tra
sau khi két thiic. Cac tai liéu bi méat nha nuéc duge ban hanh phuc vu viéc phé
bién, nghién ctru phai déng ddu thu hdi (néu cdn) sau khi két thic cdng viéc.
Nguoi nhén duoc tai liéu, vat mang bi mét nha nudc chiu trach nhiém bao quan
nhur tai lidu gdc.

3. Khéng duoc trich din nguyén vin ndi dung thudc céc tai lidu bi mat
nha nuéc dé chuyén sang cac tai liéu thong thuong ctia co quan, t§ chic hodc
cua ca nhén.

" 4. Khi khai thac thong tin tai liéu, vat mang bi mat nha nudc dé phuc vu
nghién ctru khoa hoc hodc cac rhuc dich khac phai duoc su dé)ng y béng van ban
cla ngudi cé thAm quyén. San-pham sau khi hoan thanh phai thuc hién ché do
Iuu hanh, bao quan theo quy dinh v& tai liéu mat.

Dicu 8. Théng ké, lwu giit, bio quén, khai thic tai liéu, vat mang bi
mat nha nwée

1. Cong tac théng ké, luu gilt, bao quan, khai thac tai liéu, vat mang bi
mét nha nudce phéi tuan thii theo quy dinh tai diéu 11 Nghi dinh sé 33/2002/ND-
CP ngay 28/3/2002 ctia Chinh pht va diém 4 Théng tu sé 12/2002/TT-BCA
ngay 13/9/2002 cta B6 truéng Bo Cong an.
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2. Céc co quan, t6 chirc phai trang bi hé théng t4, hom, ket sat, kho cung
cac phuong tién bdo vé ddm bao theo cac tiéu chuan ky thuat dé thuc hién cong
tac luu gitt, bao quan tai liéu, vat mang bi mat nha nuédc tai co quan, to chc.

3. Thu truéng co quan, t6 chirc 14 ngudi chiu trach nhiém truc tiép trong
quan ly, chi dao cong tac thong ké, Juu gilt, bao quan, khai thac tai ligu, vat
mang bi mat nha nudce tai co quan, t6 chitc minh; c6 trach nhiém b tri can bd
thugc bd phén van thu clia co quan, t6 chirc thuc hién cong tac thong ke, luu gift,
bao quan, khai thac tai liéu, vat mang bi mat nha nudc.

Piéu 9. Bio vé bi mat nha nuwéc trong thong tin lién lac

1. Moi théng tin c6 ndi dung bi mat nha nudge khi truyén tai qua mang vién
thong tir cdc co quan, to chirc trén dia ban tinh dén cac co quan trung uong, giita
cac co quan, o chirc v6i nhau deu phai chuyén, nhan qua céc thiét bi bao mat
dudng truyeén. '

2. Nghiém cim trao ddi thong tin bi mat nha nudc qua dién thoai, céc
phuong tién truyén thong khac, qua thu dién ti, trén cac trang mang xa hoi, cac
thiét bi v6 tuyén khong day.

Piéu 10. Bio vé bi mat nha nwéc trong hoat dong xuat ban, bao chi,
cong, trang thong tin dién tir

1. Nghiém cam cung cip tin, tai liéu va dua thong tin bi mat nha nudc trén
bao chi, an pham xuat ban, cac cong, trang thong tin dién tr clia co quan, t6 chic.

2. Téngvbién tap cac bdo, dai, cong, trang thong tin dién tir va Thu trudng
cac co quan, to chirc hoat dong xuat ban béo chi trén dia ban tinh phéi tham dinh
va chiu trdch nhiém theo quy dinh cta phap luét vé bao ve bi mat nha nudc.

Piéu 11. Bao vé bi mit nha nwée trong quan hé, tiép xic véi c4 nhan,
to chirc nwée ngoai trén dia ban tinh

1. Nghiém cdm moi co quan, t6 chirc, c4 nhan khi quan hé, tiép xtc véi td
chirc, ¢4 nhan nudc ngoai tiét 16 bi mat nha nude.

2. Khi tién hanh chuong trinh hop tac quéc té hozc thi hanh cdng vu trong
truong hop that cén thiét néu c6 yéu cau phai cung cip nhitng tin thuéc pham vi
bi mat nha nudc cho to chie, ca nhén nuéc ngoai phai duoc cép c6 thim quyén
phé duyét theo quy dinh tai diéu 19 Nghi dinh s6 33/2002/ND-CP ngay
28/3/2002 cua Chinh pht va diém 5 Théng tu sb 12/2002/TT-BCA ngay
13/9/2002 ctia B§ trudéng B Céng an.

Diéu 12. Bdo vé bi mit nha nuéc khu vire cim, dia diém cAm

1. Thu trudng co quan, td chirc quan ly khu vuc cém, dia diém cAm trén
dia ban tinh phai xay dung ndi quy quan ly, cac phuong 4n bao vé, phong chéng
chay nd khu vuc cam, dia diém cam theo quy dinh cta phép luat. T6 chirc, phan
cong luc luong thuc hién cong tac bao vé dam bao tuy€t doi an toan khu vuc
cdm, dia diém cAm.

2. Cac khu vuc qéln, dia diém cdm phai cdm bién “Khu vuc cim”, “Dia
diém cdm” theo mAu bién quy dinh théng nhat do Bo Céng an quy dinh.






3. Nghiém cdm cac hanh vi quay phim, chup anh tai céc khu vyc cim, dia

diém cim khi chua dugc phép ctia Thu trudng co quan, t6 chic truc tiép quén ly.

Diéu 13. Tiéu huy tai liéu, vit mang bi mat nha nuwée

1. Tai ligu, vat mang bi mat nha nudce khi khéng con gia tri str dung, hodc
khéng con nhu cau luu git, bao quan can tiéu huy thi Thd trudng co quan, to6
chuc thanh 14p t6 cong tac t6 chire ti€u huy vat, tai liéu. Viéc tiéu huy vat, tai
liéu phai ddm bao theo quy dinh tai didu 21 Nghi dinh s6 33/2002/ND-CP ngay
28/3/2002 cta Chinh phu. Két thic viéc tiéu huy phai 14p bién ban dé luu hé so
theo ché d6 tai liéu mat cta co quan, to chue.

2. Thanh phan t6 cong tic t§ chirc iéu huy tai liéu, vat mang bi mét nha
nudc gom: Dai diér} lanh dao co quan, t6 chic, can b thuc hién cong tac luu
gilr, dai dién mot s6 don vi nghiép vu lién quan (néu can). Dugc str dung cong
cu, phuong tién phu hop tai co quan, t6 chirc dé thuc hién viéce tiéu huy.

Piéu 14. Quy dinh d6i véi can bd 1am cdng tic lién quan true tiep dén
bi mit nha nwéc

1. Thu trudng co quan, t6 chuc chiu trach nhiém lua chon cén bd lam cong tac
lién quan truc tiép dén bi mat nha nudce theo cac tiéu chuin duoc quy dinh tai khoan
1 diéu 22 nghj dinh s6 33/2002/ ND-CP ngay 28/3/2002 cia Chinh phu.

2. Nguoi duge giao nhiém vu mang tai liéu, vat mang bi mat nha nudc ra
nudc ngoai, vé nha riéng...phuc vu cong tac hoc tap, nghién ciru phéi ¢é van
ban xin phép va dugce sy dong y cua nguoi dung dau co quan, t6 chic. Dong
thot phdi c6 bién phép quan ly, bao vé tai liéu bi mat nha nudce khong dé thit lac,
mat mat va phai chiu trach nhiém theo cac quy dinh cia phép luat vé céng tac
bao vé bi mat nha nudec.

3. Can bo, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong lam cong téc lién quan
truc tiép dén bi mat nha nudc trude khi nghi ché d6 hoac luan chuyén cong tac
phai ban giao lai toan bd h6 so, tai liéu cho co quan quan ly. Phai cam két bang
van ban khong tiét 16 bi mat nha nudc da duoc tiép xtic trong moi trudong hop va
phai chiu tradch nhiém truéc phap luat néu dé 19, lot bi mat nha nudc

Piéu 15. Thanh tra, kiém tra trong linh vue biao vé bi mét nha nuwée

1. Cong téac thanh tra, kiém tra trong linh virc bao vé bi mat nha nuée duoc
tién hanh dinh ky hoac dot xuit. Viéc thanh tra, kiém tra dinh ky duoc tién hanh hai
nim mét lan, Cong an tinh chiju trach nhiém thanh tra, kiém tra cdng tac bao vé bi
mét nha nudc trén dia ban tinh.

2. Tha trudng cac co quan, td chirc phai dinh ky hodc dot xuat thuc hién
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vi€c thanh tra, kiém tra cong tac bao v¢ bi mét nha nuéc trong pham vi quan ly
cia minh. Két qua tu thanh tra, kiém tra bao cdo co quan chu quén cép trén truc
ti€p dong thoi giri vé Cong an tinh dé theo d5i.
" Didu 16. Ché d bso cdo va so, tong két cdng tic bao vé bi mat nha nuée
1.Thu truéng céc co quan, t chirc phai thuc hién ddy du ché do6 bao cdo
V€ cong tac bao v€ bi mat nha niréc trong pham vi quan ly ctia minh.






a) Bao cao kip thoi nhiing vu, viéc 1am 19, lot; mét cép bi mat nha nuéc
hodc c4c hanh vi vi pham phap luat vé bao vé bi mét nha nuéc thude tham quyén
quan ly.

b) Bdo c4o toan dién vé cong tac bao vé bi mét nha nudc dinh ky mdi nam
mdt lan trudc ngay 15 thang 11 hang nam

2. Ché d6 bao cao quy dinh nhu sau:

a) Bdo cdo clia co quan, t6 chuc gii cép trén truc tiép ddng thoi giri Uy
ban nhan dan va co quan Céng an cing cap.

b) Céac S&, ban, nganh, doan thé, UBND céc huyén, thanh phé, thi x& g
béo c4o vé Uy ban nhan dan tinh (qua Céng an tinh) dé tong hop.

. Chup'ng 11 .
DIEU KHOAN THI HANH

Dién 17. Trach nhiém cia Thi trudéng cic co quan, t6 chire trong
thuc hién bao vé bi mat nha nuée :

1. Thu truéng co quan, to chic la nguoi chiu trach nhiém toan dién trong
cong tac bao vé bi mat nha nudc; co trach nhiém xay dung ndi quy bao vé bi mat
rtha nudc tai co quan, t chirc. Noi quy, quy dinh phai cin ctr vao yéu cau bao mét
& timg co quan, t6 chirc va phti hop véi quy dinh cia quy ché nay cling nhu cac
quy dinh khac cta phap luat ¢4 lién quan dén cbng tac bao vé€ bi mat nha nuée.

2. Cong an tinh la co quan thudng truc trong cong tac bao vé bi mat nha
nudc trén dia ban tinh, c6 trach nhiém giip Chu tich Uy ban nhén dén tinh so
két cong téc bao vé bi mat nha nuéc modi ndm mat 1an; tong két cong tac bao vé
bi mat nha nudc 5 nam mét 1an. Béo céo so két, tong két gul Thu tudng Chinh
pht va B trudéng Bé Cong an theo quy dinh.

3. Qua trinh thuc hién Quy ché nay néu c6 khé khin, vuéng mic céc co
quan, t6 chirc phan 4nh vé Uy ban nhén dén tinh (qua Céng an tinh) dé kip thoi
hudng dan, giai quyét hoic kién nghi cip c6 thdm quyén stra ddi, bd sung./.
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